
WARUNKI WYKONYWANIA ZLECEŃ 
PRZEZ ZACHODNIOPOMORSKIE LABORATORIUM DROGOWE W KOSZALINIE 

ORAZ WARUNKI PŁATNOŚCI ZA WYKONANE USŁUGI 
 

1. Warunki wykonywania zleceń 

Podstawą realizacji usług badań, pomiarów lub diagnostyki materiałów bądź nawierzchni 

przez ZLD w Koszalinie jest pisemne Zlecenie, podpisane przez osoby uprawnione do 

reprezentowania Zleceniodawcy. 

Zlecenie powinno zawierać: 

 dane identyfikacyjne Zleceniodawcy (niezbędne do wystawienia faktury lub noty 

księgowej w Krajowym Systemie e-Faktur – KSeF),  

 opis materiału lub nawierzchni podlegających badaniu,  

 zakres badań/pomiarów/diagnostyki,  

 wymagania oraz dokumenty odniesienia (normy, SST),  

 sposób przekazania wyników (poczta tradycyjna, kurier, e-mail, e-Doręczenia).  

W przypadku potrzeby oceny wyników w odniesieniu do konkretnych wymagań, do Zlecenia 

należy dołączyć odpowiednie fragmenty Szczegółowych Specyfikacji Technicznych lub norm. 

Opcjonalnie Zleceniodawca może wskazać nazwę zadania lub inwestycji, której dotyczy 

usługa. 

Wzór Zlecenia oraz wzory protokołów pobrania próbek dostępne są na stronie internetowej 

ZLD w Koszalinie. 

Zlecenie może zostać dostarczone: 

 osobiście,  

 pocztą tradycyjną,  

 pocztą elektroniczną,  

 faksem,  

 za pomocą systemu e-Doręczeń.  

Zlecenia otwarte: 

W przypadku długotrwałych inwestycji dopuszcza się stosowanie tzw. Zlecenia otwartego, 

które umożliwia bieżące zlecanie badań bez każdorazowego określania ich szczegółowego 

zakresu. Zakres prac ustalany jest przez osoby upoważnione, wskazane w Zleceniu. 



Rejestracja i realizacja: 

Każde Zlecenie: 

 podlega rejestracji w Dzienniku Działalności,  

 otrzymuje indywidualny numer identyfikacyjny,  

 przekazywane jest do właściwej komórki organizacyjnej.  

Wyniki badań sporządzane są w formie pisemnej i podpisywane przez: 

 wykonawcę badań,  

 Kierownika Pracowni (weryfikacja merytoryczna),  

 Dyrektora lub Zastępcę Dyrektora (zatwierdzenie).  

Dokumentacja przekazywana jest zgodnie z formą wskazaną w Zleceniu. 

Uwaga: Realizacja usług na podstawie ustnych lub telefonicznych ustaleń nie jest możliwa 

– wymagane jest każdorazowo pisemne Zlecenie. 

Umowy długoterminowe: 

W przypadku złożonych i długotrwałych zadań istnieje możliwość zawarcia umowy lub 

porozumienia dotyczącego kompleksowej obsługi laboratoryjnej. 

 

2. Warunki płatności 

Cennik i rabaty: 

Podstawą rozliczeń jest aktualny roczny cennik badań. 

Możliwe rabaty: 

 powyżej 50 000 zł netto rocznie – 5%,  

 powyżej 100 000 zł netto rocznie – 10%.  

Warunkiem udzielenia rabatu jest osiągnięcie zadeklarowanego poziomu obrotu 

wynikającego ze Zlecenia, umowy lub porozumienia. 

W przypadku nieosiągnięcia deklarowanego poziomu, ZLD zastrzega sobie prawo do 

naliczenia różnicy między ceną standardową a ceną z rabatem. 

 

 



Fakturowanie: 

 Faktury lub noty księgowe wystawiane są po wykonaniu usługi i sporządzeniu 

dokumentacji.  

 Standardowy termin płatności wynosi 14 dni, chyba że ustalono inaczej.  

 ZLD może zastosować indywidualne terminy płatności w uzasadnionych przypadkach.  

 Faktury dla przedsiębiorców wystawiane są w systemie KSeF.  

Opóźnienia w płatnościach: 

W przypadku braku płatności w terminie: 

 naliczane są odsetki ustawowe,  

 wysyłane są wezwania do zapłaty,  

 sprawa może zostać skierowana na drogę postępowania sądowego.  

ZLD, jako jednostka sektora finansów publicznych, jest zobowiązane do dochodzenia 

należności. 

Korekty faktur (in minus): 

Korekty zmniejszające wartość faktury wystawiane są pod warunkiem: 

 uzgodnienia warunków z odbiorcą,  

 spełnienia tych warunków,  

 zgodności z posiadaną dokumentacją.  

Korekta ujmowana jest w okresie rozliczeniowym, w którym została wystawiona. 

 

3. Postanowienia końcowe 

ZLD w Koszalinie, jako samorządowy zakład budżetowy, w pierwszej kolejności realizuje 

zadania związane z inwestycjami Województwa Zachodniopomorskiego oraz 

Zachodniopomorskiego Zarządu Dróg Wojewódzkich. 
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