WARUNKI WYKONYWANIA ZLECEN
PRZEZ ZACHODNIOPOMORSKIE LABORATORIUM DROGOWE W KOSZALINIE
ORAZ WARUNKI PLATNOSCI ZA WYKONANE USLUGI

1. Warunki wykonywania zlecen

Podstawg realizacji ustug badan, pomiaréw lub diagnostyki materiatéw badz nawierzchni
przez ZLD w Koszalinie jest pisemne Zlecenie, podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Zleceniodawcy.

Zlecenie powinno zawierac:

e dane identyfikacyjne Zleceniodawcy (niezbedne do wystawienia faktury lub noty
ksiegowej w Krajowym Systemie e-Faktur — KSeF),

e opis materiatu lub nawierzchni podlegajgcych badaniu,

e zakres badan/pomiaréw/diagnostyki,

e wymagania oraz dokumenty odniesienia (normy, SST),

e sposob przekazania wynikéw (poczta tradycyjna, kurier, e-mail, e-Doreczenia).

W przypadku potrzeby oceny wynikéw w odniesieniu do konkretnych wymagan, do Zlecenia
nalezy dotgczy¢ odpowiednie fragmenty Szczegdtowych Specyfikacji Technicznych lub norm.

Opcjonalnie Zleceniodawca moze wskaza¢ nazwe zadania lub inwestycji, ktorej dotyczy
ustuga.

Wz6r Zlecenia oraz wzory protokotéw pobrania prébek dostepne sg na stronie internetowe;j
ZLD w Koszalinie.

Zlecenie moze zosta¢ dostarczone:

e o0sobiscie,

e poczty tradycyjna,

e pocztg elektroniczng,

o faksem,

e za pomocg systemu e-Doreczen.
Zlecenia otwarte:

W przypadku dfugotrwatych inwestycji dopuszcza sie stosowanie tzw. Zlecenia otwartego,
ktore umozliwia biezace zlecanie badan bez kazdorazowego okreslania ich szczegétowego
zakresu. Zakres prac ustalany jest przez osoby upowaznione, wskazane w Zleceniu.



Rejestracja i realizacja:
Kazde Zlecenie:
e podlega rejestracji w Dzienniku Dziatalnosci,
e otrzymuje indywidualny numer identyfikacyjny,
e przekazywane jest do wtasciwej komorki organizacyjnej.
Wyniki badan sporzagdzane sg w formie pisemnej i podpisywane przez:
e wykonawce badan,
e Kierownika Pracowni (weryfikacja merytoryczna),
e Dyrektora lub Zastepce Dyrektora (zatwierdzenie).
Dokumentacja przekazywana jest zgodnie z formg wskazang w Zleceniu.

Uwaga: Realizacja ustug na podstawie ustnych lub telefonicznych ustalen nie jest mozliwa
— wymagane jest kazdorazowo pisemne Zlecenie.

Umowy dtugoterminowe:

W przypadku ztozonych i dtugotrwatych zadan istnieje mozliwos¢ zawarcia umowy lub
porozumienia dotyczacego kompleksowej obstugi laboratoryjne;.

2. Warunki ptatnosci
Cennik i rabaty:
Podstawag rozliczen jest aktualny roczny cennik badan.
Mozliwe rabaty:
e powyzej 50 000 zt netto rocznie — 5%,
e powyzej 100 000 zt netto rocznie — 10%.

Warunkiem udzielenia rabatu jest osiggniecie zadeklarowanego poziomu obrotu
wynikajacego ze Zlecenia, umowy lub porozumienia.

W przypadku nieosiggniecia deklarowanego poziomu, ZLD zastrzega sobie prawo do
naliczenia réznicy miedzy ceng standardowaq a ceng z rabatem.



Fakturowanie:

e Faktury lub noty ksiegowe wystawiane s3 po wykonaniu ustugi i sporzadzeniu
dokumentacji.

e Standardowy termin ptatnosci wynosi 14 dni, chyba ze ustalono inaczej.
e 7LD moze zastosowaé indywidualne terminy ptatnosci w uzasadnionych przypadkach.
e Faktury dla przedsiebiorcow wystawiane sg w systemie KSeF.
Opdinienia w ptatnosciach:
W przypadku braku pfatnosci w terminie:
¢ naliczane sg odsetki ustawowe,
e wysyfane sg wezwania do zaptaty,
e sprawa moze zostac¢ skierowana na droge postepowania sagdowego.

ZLD, jako jednostka sektora finanséw publicznych, jest zobowigzane do dochodzenia
naleznosci.

Korekty faktur (in minus):

Korekty zmniejszajgce wartosc¢ faktury wystawiane sg pod warunkiem:
e uzgodnienia warunkow z odbiorcg,
e spefnienia tych warunkoéw,
e zgodnosci z posiadang dokumentacja.

Korekta ujmowana jest w okresie rozliczeniowym, w ktérym zostata wystawiona.

3. Postanowienia kofncowe

ZLD w Koszalinie, jako samorzagdowy zaktad budzetowy, w pierwszej kolejnosci realizuje
zadania zwigzane z inwestycjami Wojewddztwa Zachodniopomorskiego oraz
Zachodniopomorskiego Zarzadu Dréog Wojewddzkich.
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