OGLOSZENIE O WOLNYM
STANOWISKU URZEDNICZYM

Nr ogloszenia: 3/2025

Dyrektor = Zachodniopomorskiego  Laboratorium Drogowego w  Koszalinie
ul. Szczecinska 31, 75-122 Koszalin, poszukuje kandydatow na stanowisko administracyjno-
ksiggowe:

Starszego Ksiegowego (SAK)
w Zachodniopomorskim Laboratorium Drogowym w Koszalinie.

Forma zatrudnienia i wymiar czasu pracy: umowa o prace na czas okreslony 6 miesiecy
w pelnym wymiarze czasu pracy (pelny etat).

Zakres wykonywanych zadan:

- prowadzenie rachunkowosci ZLD w Koszalinie zgodnie z obowiazujacymi przepisami
i zasadami,

- wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi,

- prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowiazujacymi zasadami okreslonymi
w ustawie o finansach publicznych,

- wstepna kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

- wstepna kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

- analiza wykorzystanych Srodkow przydzielonych na poszczegdlne cele,

- zatwierdzanie dokumentow powodujacych wydatkowanie Srodkow finansowych,

- sporzadzanie bilansu, sprawozdan finansowych i statystycznych, deklaracji
podatkowych, prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej,

- opracowywanie projektow zarzadzen, instrukcji obiegu dokumentow finansowo-
ksiegowych oraz innych przepisow dotyczacych zagadnien objetych zakresem czynnosci,
- nadzorowanie prawidlowego przebiegu przekazywania skladnikow majatkowych oraz
zasad inwentaryzacji i likwidacji Srodkow trwalych i wyposazenia,

- nadzorowanie Sciggalnosci naleznosci, w tym prowadzonych postepowan sadowych
i egzekucyjnych,

- sporzadzanie naliczen i odpiséw na ZFSS oraz jego prowadzenie,

- nadzor nad przechowywaniem i archiwizacjg dokumentacji ksiegowej,

- prowadzenie nadzoru i kontrola dokumentacji operacji finansowych z zakresu spraw
rachunkowosci, przestrzeganie przepisow gospodarki finansowej i wydatkowania
srodkow finansowych zgodnie z planem,

- opracowywanie projektow Zakladowych Planéw Kont oraz ich zmian,

- organizacja i nadzorowanie kontroli funkcjonalnej, w szczegdlnosci sprawdzanie pod
wzgledem formalnym i rachunkowym wszystkich dokumentow finansowo-ksiegowych.

Wyksztalcenie:

Wyzsze (ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe) lub Srednie (Srednia, policealna lub pomaturalna szkola ekonomiczna).



Staz pracy:
Dla wyksztalcenia wyzszego: minimum 3 lata.
Dla wyksztalcenia Sredniego: minimum S lat.

Wymagania niezbe¢dne:

- obywatelstwo polskie lub krajow Unii Europejskiej lub innych panstw, ktorym na podstawie
uméw migdzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

- znajomos$¢ jezyka polskiego potwierdzona dokumentem okre§lonym w przepisach o stuzbie
cywilnej w przypadku oséb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego,

- stan zdrowia pozwalajacy na prace na tym stanowisku,

- pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

- kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na stanowisku administracyjno-
ksiggowym: Starszy Ksiegowy, dobra znajomo$¢ przepisow prawa w zakresie
rachunkowosci, ustawy o podatku od towardéw i ustug, ustawy o podatku dochodowym od
0s0b prawnych oraz osob fizycznych, ustawy o finansach publicznych, prawa zamdéwien
publicznych, odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, ustawy
o ubezpieczeniach spotecznych i umiejetnosci ich stosowania, dysponowanie wystarczajaca
wiedza i umiejetnosciami do klasyfikowania (dekretacji) zdarzen gospodarczych,

- wyksztalcenie: wyzsze lub $rednie (ekonomiczne),

- do$wiadczenie zawodowe: staz pracy minimum 3 lata dla wyksztatcenia wyzszego, minimum 5 lat
dla wyksztalcenia $redniego,

- brak skazujacego prawomocnego wyroku sadu za umySlne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

- nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

- znajomos¢ zasad prowadzenia ksiggowosci w samorzagdowym zaktadzie budzetowym,

- znajomos$¢ zasad ksiggowosci przedsigbiorstw 1 budzetu, planu kont i klasyfikacji
budzetowej oraz zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw
publicznych,

- umiejetno$¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien,
planéw w oparciu o materialy zrodtowe i1 przewidywane zalozenia,

- cechy osobowosciowe takie jak: samodzielno$¢, doktadno$¢, sumiennos¢, rzetelnosc,
odpowiedzialno$¢, komunikatywno$¢, umiej¢tno$¢ sprawnego podejmowania decyzji,
umiejetnos¢ korzystania 1 interpretowania przepisOw prawa.

Informacja o warunkach pracy:
- STANOWISKO ADMINISTARCYJNO-KSIEGOWE: brak czynnikow szkodliwych dla
zdrowia wystepujacych na stanowisku pracy.

Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce:
- wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce w miesigcu poprzedzajacym
upublicznienie ogloszenia wynosi mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

- kopie dokumentoéw potwierdzajacych doswiadczenie,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych znajomo$¢ jezyka polskiego w przypadku osob
nieposiadajacych obywatelstwa polskiego,



- o$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych na stanowisku, ktoérego
dotyczy nabor,

- os$wiadczenie kandydata o spelnieniu wymagan wynikajacych z art. 6 Ustawy
o pracownikach samorzadowych,

- klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Informacje dodatkowe:

Oferty niekompletne i niespelniajagce wymogoéw formalnych oraz przestane po terminie nie
beda rozpatrywane. Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni o ewentualnym
terminie rozmowy wstepnej. Brak odpowiedzi ze strony ZLD w Koszalinie na ztozone oferty
jest rbwnoznaczny z niezakwalifikowaniem kandydata do dalszego procesu rekrutacji.

Termin skladania ofert: do dnia 10.10.2025 roku godz. 12,

Miejsce skladania ofert:

Dokumenty nalezy sktada¢ lub przesta¢ do:
Zachodniopomorskie Laboratorium Drogowe w Koszalinie
75-122 Koszalin, ul. Szczecinska 31

z dopiskiem ,,Oferta pracy”.

Telefony kontaktowe: 94 3412732, 94 3419645.
Data powstania — 26.09.2025 1.
Data upublicznienia — 26.06.2025 r.

Opublikowat — Szymon Kaminski
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